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         ЗАТВЕРДЖУЮ                                                            

Директор Наукового ліцею 

____________Наталія ВЕНЦЕЛЬ 

                                                                                                  «12» вересня 2024р  

План заходів 

 з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

у 2024-2025 навчальному році 

 
№ 

з/п 

Заходи  Термін 

виконання 

Відповідальні Відмітка про 

виконання 

1 Внесення коректив до 

перспективного плану 

проходження атестації  

вересень Забелло Л.О.  

2 Ознайомлення педагогічних 

працівників з нормативно-

правовими актами з питань 

атестації педагогічних працівників. 

вересень Забелло Л.О.  

3 Видання наказу про створення 

атестаційної комісії та 

затвердження її складу. 

До 20 вересня  Венцель Н.В.  

4 Подання до атестаційної комісії 

списку педагогічних працівників, 

які підлягають черговій атестації, із 

зазначенням результатів 

попередньої атестації та строків 

проходження підвищення 

кваліфікації. Затвердження графіка 

проведення засідань атестаційної 

комісії. 

До 10 жовтня  Венцель Н,В. 

Голяченко О.О. 

 

5 Оприлюднення списку 

педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації, 

строків проведення атестації та 

графіка проведення засідань 

атестаційної комісії, строку 

подання ними документів та 

адреси електронної пошти (в разі 

подання в електронній формі) 

До 17 жовтня Голяченко О.О.  

6 Оформлення заяв педагогічних 

працівників про проходження 

позачергової атестації, перенесення 

терміну атестації тощо. 

До 20 грудня  Голяченко О.О.  

7 Затвердження списку педагогічних 

працівників, які підлягають 

позачерговій атестації, визначення 

строків проведення їх атестації та 

До 25 грудня Венцель Н.В.  
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подання педагогічними 

працівниками документів 

8 Оприлюднення списку 

педагогічних працівників, які 

підлягають позачерговій атестації, 

строків проведення їх атестації та 

подання ними документів 

До 02 січня 

2025 

Голяченко О.О.  

9 Розгляд документів, поданих до 

атестаційної комісії. Оцінювання 

професійних компетентностей 

педагогічних працівників, які 

атестуються, з урахуванням їхніх 

посадових обов’язків. 

Січень 2025 Члени 

атестаційної 

комісії 

 

10 Підготовка необхідних форм 

документів для проведення 

атестації педагогічних працівників 

(бланки атестаційних листів 

установленого зразка, бюлетені 

таємного голосування тощо). 

Лютий 2025 Голяченко О.О.  

11 Ознайомлення з даними про участь 

педагогічних працівників у роботі 

методичних комісій, фахових 

конкурсах та інших заходах, 

пов’язаних з організацією 

освітнього процесу. 

До 01 березня 

2025 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

12 Підсумкове засідання атестаційної 

комісії. 

За графіком до  

31 березня 2025 

Забелло Л.О.  

13 Вручення атестаційних листів 

педагогічним працівникам, які 

атестуються, під підпис. 

Упродовж 

трьох днів з 

дати прийняття 

рішення  

атестаційної 

комісії 

Голяченко О.О.  

14 Видання наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних розрядів), 

педагогічних звань. 

Не пізніше 

трьох робочих 

днів з дня 

отримання 

рішення 

атестаційної 

комісії 

Венцель Н.В.  

15 Доведення наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних розрядів), 

педагогічних звань до відома 

педагогічних працівників під 

підпис та подання наказу в 

бухгалтерію, для нарахування 

заробітної плати. 

У триденний 

строк після 

видання наказу 

Забелло Л.О.  
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16 Оформлення особових справ 

педагогічних працівників, які 

атестувалися. 

Квітень Голяченко О.О.  

17 Нарада при директорові за 

підсумками атестації педагогічних 

працівників. 

Квітень Венцель Н.В.  

 

 

 

Заступник директора з наукової роботи                                      Лариса ЗАБЕЛЛО 
                              


